附件1：                            
招聘岗位及要求
	公司名称
	招聘岗位
	招聘
人数
	岗位要求

	
	
	
	专业
	学历
	其他

	前湾产投
	风控副总监
	1
	管理学、经济学、法学相关专业
	大学本科及以上学历
	1、40周岁以下（1982年9月28日以后出生），具备五年以上相关工作经验；
2、 熟悉私募股权投资行业法律知识和监管规定，熟悉基金、项目投资流程，有较强的风险判断分析能力和合规管理能力；
3、 负责检查、评估、审计公司项目及公司管理规范。
4、具有注册会计师、法律职业资格证书双证者优先考虑。

	前湾产投
	综合管理部副主任（财务）
	1
	 财务、会计、金融等相关专业
	大学本科及以上学历
	1、40周岁以下（1982年9月28日以后出生），具备五年以上相关工作经验；
2、 运用财务信息系统对原始单据记账，填写各类财务统计报表，进行纳税申报，会计凭证填制、装订及保管等；
3、 能独立完成合作项目的审计工作；
4、具有注册会计师证书，可不受专业限制优先考虑。

	前湾产投
	出纳
	1
	财务、会计等相关专业
	大学本科及以上学历
	1、2021、2022、2023届毕业生；
2、工作细致、认真负责，具备良好的职业操守、较强的主动性、责任心和团队协作精神；
3、负责登记现金、银行存款日记账并准确录入系统，按时编制银行存款余额调节表；负责收集和审核原始凭证，保证报销手续及原始单据的合法性、准确性；熟悉银行结算业务；
4、会熟练使用office等办公软件及常规财务软件；
5、日常能兼任部分办公室工作。
6、国内“双一流”高校或2024年QS世界大学排名前100名高校毕业优先考虑。

	前湾产投
	人事专员
	1
	人力资源管理、劳动经济、心理学、管理类、中国语言文学等相关专业
	大学本科及以上学历
	1、35周岁以下（1987年9月28日以后出生），具备三年以上相关工作经验；
2、 负责公司人才引进员工招聘，员工入职、离职、五险一金的办理；
3、 能定期组织员工培训、团建等提升公司员工凝聚力，提高员工对公司的企业文化认知；
4、 负责员工工会福利发放，党团建设等；
5、 能制作员工考核任务清单，完成员工考核任务的绩效考核；
6、 具有中级及以上人力资源管理类资格证书者优先考虑。

	前湾产投
	行政文秘
	1
	中国语言文学、新闻编辑、新闻传播等相关专业
	大学本科及以上学历
	1、2021、2022、2023届毕业生或有三年以上文案编辑工作经验可放宽至35周岁以下1987年9月28日以后出生；
2、有良好的文字功底，能独立编辑维护微信公众号、官方网站，草拟各类文件、制度；
3、国内“双一流”高校或2024年QS世界大学排名前100名高校毕业优先考虑。

	前湾产投
	行政专员
	1
	不限
	大学本科及以上学历
	1、2021、2022、2023届毕业生；
2、 工作勤快，能独立完成工作，做事沉稳细心，抗压能力强；
3、 能完成行政后勤管理、公司工商变更登记等综合工作；
4、 能做好商务接待安排，做好领导后勤保障工作；
4、国内“双一流”高校或2024年QS世界大学排名前100名高校毕业优先考虑。

	前湾产投
	投资经理
	2
	经济学、理学、工学相关专业
	大学本科及以上学历
	1、35周岁以下（1987年9月28日以后出生），具备三年以上相关工作经验，有基金从业资格证；
2、具有丰富的商业谈判经验，能够独立负责项目投资的全部工作；
3、参与过完整的股权投资项目管理，具有较高的执行力和工作热情，良好的职业操守、工作责任心和团队合作精神；
4、国内“双一流”高校或2024年QS世界大学排名前100名高校毕业优先考虑。

	上海分公司
	投资经理
	2
	 经济学、理学、工学等相关专业
	大学本科及以上学历
	1、35周岁以下（1987年9月28日以后出生），具备三年以上相关工作经验；
2、对先进制造（半导体、汽车、新能源、新材料等）相关产业有独立判断和思考，并积累了一定的成功投资案例。具有良好的团队合作意识、较好的沟通能力、学习能力；抗压能力强；有过私募股权基金制造业项目投资经验者，有产业背景者优先考虑；
3、能跟踪和研究及相关产业类（半导体、汽车、新能源、新材料、智能制造等）投资项目的挖掘，判断相关投资机会及风险，完成可行性报告。能够完成细分领域的行业研究，挖掘行业内投资机会；
4、能独立完成投资项目的投前、投中、投后管理；
5、完成重点领域新项目的拓展，建立稳定的项目来源体系。

	招商服务公司
	英语翻译
	2
	英语相关专业
	大学本科及以上学历
	1、2021、2022、2023届毕业生或30周岁以下（1992年9月28日以后出生）从事翻译相关工作三年以上者；
2、具有较高的执行力和工作热情，良好的职业操守、工作责任心和团队合作精神，能适应经常性出差；
3、具有CATTI英语口译二级及以上证书或上海英语口译高级证书，能快速的翻译出客户需求的相关信息并保证翻译的质量，口语流利，能适应多国英语口音优先考虑；
4、国内“双一流”高校或2024年QS世界大学排名前100名高校毕业优先考虑。

	招商服务公司
	招商专员
	7
	不限
	大学本科及以上学历
	1、30周岁以下（1992年9月28日以后出生），熟悉新能源、新材料、生物医学、电子信息、装备制造等行业，具有产业园、孵化器及政府招商工作从业经验者3年以上及相关行业资源者优先考虑；
2、开朗活泼，善于沟通。具有较强语言表达能力和文字能力，具有较强信息获取、整合和分析能力，具有良好的沟通协调能力、业务拓展能力和谈判能力；
3、能适应经常性外出招商及出差，有较强的抗压能力；
4、国内“双一流”高校或2024年QS世界大学排名前100名高校毕业优先考虑；
5、符合新区产业招商方向的汽车相关、生物医药、航空航天、集成电路、清洁能源等相关专业优先考虑。
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